Knihovni rad
Obecni knihovny v Breziné

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Bfeziné a schvalenim dokumentu zastupitelstvem
obce usnesenim €. ze dne 4. prosince 2017 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zdkon), vydavam tento knihovni rad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je
zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplsobem viem obcanlm bez rozdilu verejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatellim verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
e vypuUjéni sluzby
* meziknihovni sluzby
e informacni sluzby:
* informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
* informace z oblasti verejné spravy,
* ustniinformace bibliografického a faktografického charakteru,
* pfistup na internet na pocitaci v knihovné.
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
Cl. 3 Registrace uzivatele
1. Uzivatelem knihovny se muiZe stat kazda fyzicka osoba registraci na zakladé vyplnéné
prihlasky ovérené knihovnici podle osobnich dokladd uZivatele.
2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Udaje: jméno, prijmeni, bydlisté, datum
narozeni.
3. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni tdaje uZivatel(l na zékladé registrace na Ufadu
pro ochranu osobnich udaja, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.
4. Osobni udaje uZivatell bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udaju, k cemuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich Gdajl v knihovné,
kterd je pfilohou tohoto KR.

€l. 4 Ukonéeni €lenstvi v knihovné

1. Na Zadost ¢tenare (Ctendf musi mit vyporadany vSechny své zavazky vici knihovné).
2. Pfiumrti.



Cl. 5 Zakladni povinnosti a prava uZivateld knihovny

1.

2.

UZivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnice. Musi se podrobit
stanovenym opatrenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

JestliZze uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych predpisu.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné

knihovnici.

Cl. 6 Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1.

UzZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operac¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programd v knihovné.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel pIné odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni

potifebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem dale
rozsifovat, rozmnozZovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim uceldm.

UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon).

lll. Vypujcni rad

Cl. 7 Zpristupriované knihovni dokumenty

1.

Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (ddle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubor(.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzZivatele podle § 14 KZ, vyhlasky

Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynt NK CR.

Cl. 8 Rozhodnuti o ptjcovani
1. Mimo knihovnu si muze uZivatel pGjcit vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 tohoto

KR s vyjimkou dokument(i:
* kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
* které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,
* jejichZ pGjc¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych pray, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
* které byly vypUjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypQjéni sluzby
s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.



Cl. 9 Postupy pfi pajéovani
1. Pred prevzetim vypQjcky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujcnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizovaného
vypUjéniho systému.
2. Pokud je kniha vyplj¢end, mize uZivatel pozadat o rezervaci dokumentu prostrednictvim
knihovnice.

€l. 10 Vypajéni Ihaty
1. Vypujcni Ihdta pro pljcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni Ihita mize byt
prodlouZena azZ tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-
li dokument dalsi uzivatel. V odlvodnénych ptipadech je moZné povolit novou vypljcku
téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.
2. Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypGjéni Ih(tu, pfipadné zadat vraceni pjéeného

dokumentu pred uplynutim vypUjcni lhaty.

€l. 11 Vraceni vypujéeného dokumentu
1. UZivatel je povinen vratit vypUj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil. Jinak

nese odpovédnost za vSechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

2. Je zakdzéno zpracovdvat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypUljceného
dokumentu zasahovat.

Cl. 12 Prava a povinnosti uzivatelii pro pijéovani mimo knihovnu
1. Pro pGjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zakoniku o pujéovani véci.

2. Mimo knihovnu muZe mit uZivatel vypUjceno zpravidla nejvyse 15 dokument(.

3. Uzivatel nesmi vypljceny dokument puajéovat dalSim osobdm. Ruci za néj po celou dobu
vypUjcky.

4. UZivatel ruci za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam.

5. Jestlize uZivatel nevrati plijceny dokument ve stanovené lh(té, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

6. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.

Cl. 13 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna muZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pajéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondu jiné
knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon.

3. Knihovna muizZe odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury
apod.).

4. Knihovna muzZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo v
zahranici. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich



sluzbach. UzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v
souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho fadu
Cl. 14 Ztraty a nahrady

1. UZivatel je povinen bezodkladné hldsit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu a ve |hité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

2. O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MUZe pozadovat nadhradu Skody
uvedenim do plGvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plvodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mlze knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyreSeni zplUsobu nahrazeni ztrdty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 15 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu
1. Sankéni poplatky jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou

tohoto KR.

Cl. 16 Nahrada vieobecnych $kod
1. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzZivatel podle obecné

platnych predpis(.

VI. Pfilohy Knihovniho fadu
1. Cenik poplatkd Obecni knihovny v Bfeziné

2. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateld knihovny

V Bfeziné dne 1. ledna 2018

Mgr. Martin Haban, starosta

Martina Poldkova, knihovnice



Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivateld knihovny

(ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajua)

Priloha ¢. 2 Knihovniho fadu ze dne 4. prosince 2017

1.

Osobnim udajem je podle § 4 zakona jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni osoby, jejiz identitu Ize
z osobnich udaja prfimo ¢i nepfimo urcit. Osobnimi Udaji tedy jsou v podminkach obecni knihovny
zejména identifikacni a adresni Udaje Ctendr(l a uzivatell sluZzeb knihovny nebo Udaje o jejich
vypujckach ¢i jinych transakcich.

2.

Knihovna v souvislosti s ochranou svého majetku, zejména pak knihovniho fondu pUj¢ovaného
¢tendrm absencné a pfi poskytovani kvalitnich sluZzeb musi registrovat své uZivatele, coz znamena,
Ze zaznamenava jejich osobni data a zpracovavaji je.

3.
Knihovna k registraci pozaduje tyto Udaje:
- jméno a pfijmeni
- adresu trvalého bydlisté
- datum narozeni
4,

UzZivatel mlzZe poskytnout i dalsi udaje tzv. kontaktni Gdaje (tj. adresu prechodného bydlisté,
telefon, e-mail), které zkvalitni nabizené sluzby knihovny.

5.

Knihovna mUze pozadat i o dalsi udaje (napf. vzdélani, povolani, Skola apod.), které pouZije pouze
pro statistické ucely.

6.
Knihovna pracujici v automatizovaném knihovnim systému zpracovavd a uchovava osobni data

e V pocitacova databazi, kde jsou uloZeny vyse uvedené Udaje (pFistup je chranén systémem
pristupovych Uctd, hesel a prav zaméstnancl)
e V podobé papirové Prihlasky Ctenare

7.

Knihovna zpracovava osobni Udaje ¢tenard ve vysSe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy se Ctenar

registruje.



Jakmile pominou ddvody pro zpracovani a uchovavani osobnich dat (ukonceni ¢lenstvi v knihovné),
Knihovna zajisti likvidaci udaja:

1. Osobni data jsou vymazana z automatizovaného knihovniho systému
2. Pisemna prihlaska Ctenare je skartovana

9.

v

Knihovna mizZe zpracovavat osobni Udaje o ¢tendfich pouze v rozsahu stanoveném touto smérnici.
Zpracovatelé osobnich udajl jsou povinni

e zajistit, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému ptistupu k osobnim tdajim,
jejich zméné, zniceni Ci ztraté, neopravnénym prenosim, k jejich jinému neopravnénému
zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti osobnich udajl

e zajistit, aby byli uzivatelé knihovny informovani o tom, Ze se o nich shromazduji udaje,

v jakém rozsahu a pro jaky ucel

e zachovavat mléenlivost o osobnich Udajich a o bezpecénostnich opatrenich, jejichz

zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udajl

7

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2018.

Mgr. Martin Haban, starosta

Martina Polakova, knihovnice



Cenik poplatkii Obecni knihovny v Bfeziné

Pfiloha €. 1 Knihovniho fadu ze dne 4.12.2017

Zakladni sluzby
PUjcovni knih a ¢asopist a poskytovani ustnich informaci

Evidence ctenaru

Sankcni poplatky

zdarma

zdarma

Knihy, ¢asopisy a hry jsou pajéovany na mésic. Potom jsou uplatfiovany sankce.

Poplatky z prodleni

1. upominka (30 dni po ur¢eném datu vraceni)
2. upominka (60 dni po uréeném datu vraceni)
3. upominka (90 dni po uréeném datu vraceni)

4. upominka (120 dni po uréeném datu vraceni)

Dalsi sankéni poplatky

Diléi poskozeni knihy/hry (dle stupné poskozeni a miry zavinéni)
Financ¢ni nahrada ztracené knihy/hry

Ukony spojené s likvidaci ztracené knihy / hry

Ostatni placené sluzby

Prodej vyrazenych knih a ¢asopist

Platnost ceniku od 1. ledna 2018

Martina Poldkovd, knihovnice

30,- K¢
60,- K¢
150,- K¢

cena knihy / hry

50 - 200,- K¢
dle aktualni ceny

50,- K¢

smluvni cena

Mgr. Martin Haban, starosta
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